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SIAULIU MENU MOKYKLOS BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas — Siauliy meny mokyklos budétojas.

2. Pareigybés grupé — darbininkas.

3. Pareigybés lygis — D.

4. Pareigybés paskirtis — uztikrinti mokyklos turto, darbuotojy, ugdytiniy sauguma budéjimo
metu.

5. Pareigybés pavaldumas — Siauliy meny mokyklos budétojas tiesiogiai pavaldus Siauliy
meny mokyklos tikio dalies vedéjui.

6. Budétoja priima j darba ir atleidzia Meny mokyklos direktorius.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Budétojui netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

8. Atitikti pareigybés D lygi.

9. Pagal Lietuvos Respublikos tkio ministro patvirtinta Lietuvos profesijy klasifikatoriy
pareigy kodas — 962917.

10. Budétojas privalo iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus, savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais
teisés aktais, mokyklos direktoriaus jsakymais ir jais patvirtintais kitais mokyklos vidaus tvarkos
dokumentais, Meny mokyklos nuostatais ir Siuo pareigybés apraSymu.

11. Budétojas privalo mokéti, zinoti ir iSmanyti:

11.1. bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kulttros pagrindus;

11.2. darbdavio nustatyta praneSimy apie gaisrag, nelaiminga atsitikimg, avarijg tvarka,
policijos, ugniagesiy, avariniy tarnyby iSkvietimo tvarka ir telefono numerius;

11.3. saugos darbe, priesgaisrinés saugos ir apsaugos reikalavimus;

11.4. pirminiy gesinimo priemoniy iSdéstyma;

12. Budétojas turi bati pasitikrings sveikata (turéti galiojancia Asmens medicining knygele
(sveikatos pasa));

13. Budétojas turi turéti privalomyjy higienos igtidziy mokymy pazymeéjima.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

14. Budétojas vykdo Sias funkcijas:

14.1. uztikrina mokyklos turto sauguma budéjimo metu;

14.2. pradédamas budéjima patikrina objekto sauguma, spyny ir uzrakty bukle, signalizacijos,
telefony, apSvietimo jrangos btklg ir apie patikros rezultatus jraso budéjimo zurnale;

14.3. priziari, kad mokiniai tinkamai elgtysi laiptinése, koridoriuose, laiku sudrausmina
netinkamai besielgiancius teritorijoje;

14.4. laiku atrakina ir uzrakina mokyklos pastata;
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14.5. iSduoda nuo patalpy raktus tik Meny mokyklos darbuotojams, atsakingiems uz
konkrecias patalpas. Priima patalpy raktus tik iS Meny mokyklos darbuotojy, atsakingy uz konkrecias
patalpas;

14.6. aptikes bet kokius jsilauzimo pédsakus, iskviecia policija telefonu 112 ir informuoja
Meny mokyklos administracija;

14.7. gaisro atveju veikia pagal priesgaisrinés saugos instrukcija;

14.8. palaiko Svarg ir tvarka budinciy patalpose;

14.9. budéjimo Svenciy ir poilsio dieny metu tvarko ir valo patalpas po jvairiy renginiy ir
vykdo kitus administracijos pavedimus;

14.10. neleidZia j mokyklg pasaliniy asmeny;

14.11. stebi jéjima j mokykla;

14.12. laiku neatvykus pamainai, praneSa Meny mokyklos administracijai ir lieka darbo
vietoje, kol nebus pakeistas;

14.13. Lietuvos Respublikos Svenciy dienomis iSkelia valstybine véliava;

14.14. po mokyklos darbo valandy patikrina visas pastato patalpas;

14.15. iS iSorés apziuri langus, jsitikina ar jie uzdaryti;

14.16. iSjungia palikta Sviess;

14.17. jsitikina, ar pastate néra pasaliniy Zmoniy;

14.18. pajungia signalizacija;

14.19. dirbant laikosi saugos darbe, higienos, aplinkos apsaugos, prieSgaisrinés saugos
reikalavimy;

14.20. nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;

14.21. esant baitinybei, atlieka sergancio ar atostogaujancio darbuotojo (valytojo, kiemsargio
ar darbininko) darbus;

14.22. teikia pasiualymus Meny mokyklos administracijai darbo gerinimo bei efektyvumo
didinimo klausimais;

14.23. kelia savo kvalifikacija.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

15. Budétojas atsako uz:

15.1. mokyklos turto sauguma budéjimo metu;

15.2. teikiamos batinos informacijos teisinguma;

15.3. savalaiki ir teisinga uzduociy atlikima;

15.4. emociSkai saugios mokymo(si) aplinkos mokykloje puoseléjima, reagavima i smurta ir
patycias pagal mokyklos nustatyta tvarka.

16. UZ savo pareigy, numatyty Siame pareigybiy apraSyme, netinkamag vykdyma ar
nevykdyma, budétojas atsako pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodekss;

17. Uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, budétojas atsako pagal
galiojancius Lietuvos Respublikos administracinj, baudziamaji bei civilinj kodeksus;

18. Uz padaryta materialing Zala budétojas atsako pagal galiojancius Lietuvos Respublikos
darbo bei civilinj kodeksus.




