PATVIRTINTA

Siauliy meny mokyklos
direktoriaus 2021 m. kovo 9 d.
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SIAULIY MENU MOKYKLOS KOMPIUTERINIU SISTEMU INZINIERIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kompiuteriniy sistemy inzinierius, dirba pagal darbo sutartj, priskirtas specialistams.

2. Pareigybés lygis — A arba B.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti kompiuteriy, programinés jrangos veikima, administruoti
ir tvarkyti programing jranga.

4. Pagal Lietuvos Respublikos tikio ministro patvirtinta Lietuvos profesijy klasifikatoriy,
pareigy kodas — 252302.

5. Pareigybés pavaldumas — kompiuteriniy sistemy inZinierius tiesiogiai pavaldus Siauliy
meny mokyklos tikio dalies padalinio vadovui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Kompiuteriniy sistemy inZinierius turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj arba auksStesnjjj iSsilavinima, iSmanyti informaciniy technologijy rinka,
kompiuterio ir kompiuterinio tinklo sandara,

6.2. bati iniciatyvus, karybiskas, turintis patirties duomeny bazés sudarymui, atsakingas,
sugebantis savarankiSkai dirbti, gerai mokéti angly kalba.

7. Kompiuteriniy sistemy inzinierius turi mokéti, Zinoti, iSmanyti:

7.1. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

7.2. zinoti naujausig informacija apie kompiutering ir programine jranga, taip pat
papildomas galimybes, skirtas naujos kartos programinei jrangai ir techninei jrangai panaudoti
galimybes;

7.3. kompiuterio darbo ir priezitiros tvarkos taisykles;

7.4. technologijos, nuorody ir mato vienety valstybinius standartus;

7.5. veikiancius salyginius sutrumpinimus;

7.6. programy jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;

7.7. kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes;

7.8. saugos darbe, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos dirbant su kompiuteriu reikalavimus;

7.9. kompiuteriy vartotojy poreikius ir problemas;

7.10. pazangy Salies ir uzsienio programavimo patyrima;

7.11. techninés dokumentacijos jforminimo tvarka.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sias pareigas einantis kompiuteriniy sistemy inZinierius vykdo tokias funkcijas:
8.1. laikosi darbo tvarkos taisykliy;

8.2. vykdo jstaigos vadovo nurodymus;

8.3. rengia kompiutering ir programine jranga reglamentuojancius dokumentus;
8.4. periodiskai jvertina kompiuteriy techninés jrangos biklg;
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8.5. prizitiri ir eksploatuoja garso ir vaizdo aparatiira;

8.6. dirba su programy paleidimais, naujy katalogy karimu;

8.7. rengia darbuotojy kompiuterizacijos mokymo programas ir organizuoja mokymus pagal
operacines sistemas Microsoft Windows, dokumenty karimo ir formatavimo teksto procesoriumi
MS Word ir Windows aprasymus, skaiciuoklés (elektroniniy lenteliy) MS Excel Windows darbo
pagrindus;

8.8. kaupia informacing metoding bei mokymo literatiira kompiuterinés, programings,
sisteminés ir duomeny baziy panaudojimo klausimais;

8.9. padeda jstaigos darbuotojams iSmokti dirbti kompiuteriais ir kaip panaudoti
kompiuterines programas;

8.10. priziari ir tobulina naudojamas programas;

8.11. administruoja ir tvarko mokykloje naudojama programing jranga;

8.12. organizuoja kompiuterinés jrangos ir materialiniy vertybiy saugojima;

8.13. nustato ir parengia kompiuteriy bei kompiuterinés jrangos kainas;

8.14. atlieka visapusiSka Meny mokyklos kompiuteriy ir jy jrangos aptarnavima;

8.15. konsultuoja mokyklos darbuotojus dél programinés jrangos naudojimo;

8.16. taiko priemones, uztikrinanc¢ias pakankama kompiuterio ir jame esancios informacijos
sauguma;

8.17. padeda organizuoti ir vykdo Meny mokyklos renginiy techninj palaikyma;

8.18. saugo konfidencialig informacija;

8.19. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar Meny mokyklos direktoriaus priskirtus
nenuolatinio pobudzio pavedimus pagal kompetencija.

IV SKYRIUS
PAREIGYBINES TEISES

9. Kompiuteriniy sistemy inZinierius turi teise:

9.1. reikalauti is administracijos saugiy darbo salygy;

9.2. gauti dokumentus ir informacija, reikalinga pagal kompetencija priskirtai veiklai
vykdyti;

9.3. kontroliuoti, kad, vykdant Meny mokyklos kompiuterizacijos programoje numatytas
priemones, bty laikomasi norminiy teisés akty ir techniniy dokumenty reikalavimy;

9.4. teikti pasiulymus, kaip gerinti kompiuterinés technikos, programings, sisteminés ir
periferinés jrangos biklg;

9.5. gauti iSsilavinimg ir kvalifikacija atitinkantj darbo uzmokestj;

9.6. dalyvauti sprendimy, susijusiy su kompiuterine ir programine jranga, priémime;

9.7. 1 atostogas, darbo uzmokestj ir kitas nepedagoginiams darbuotojams teisés akty
nustatytas garantijas;

9.8. turéti saugias ir higienos normas atitinkancias darbo salygas;

9.10. dalyvauti pasitarimuose, konferencijose, parodose ir Kituose renginiuose
kompiuterizavimo klausimais.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Kompiuteriniy sistemy inZinierius atsako:

10.1. uz netinkama pareigy vykdyma;

10.2. uz duomeny rengiamuose dokumentuose teisinguma;

10.3. uz teisinga, patikimga, ilgalaikj kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés
jrangos naudojima;

10.4. uz atliekamy darby kokybe;

10.5. uz teisingg duomeny pateikima;
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10.6. uz karta metuose sveikatos pasitikrinima;

10.7. uz konfidencialios informacijos paskleidima;

10.8. uz profesinés etikos pazeidimus;

10.9. uz saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy pazeidimus;

10.10. uz mokyklos Darbo tvarkos taisykliy nesilaikyma.

11. Uz Sio pareigybés apraSymo, reikalavimy ir norminiy akty pazeidimus, dél kuriy jvyko
arba galéjo jvykti nelaimingas atsitikimas, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
drausminé, materialiné ir baudziamoji atsakomybé.




