PATVIRTINTA

Siauliy meny mokyklos
direktoriaus 2024 m. sausio 2 d.
jsakymu Nr. V 1-4

SIAULIU MENU MOKYKLOS APSKAITININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Apskaitininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Apskaitininko pareigybé
priskiriama 5 pareigybiy grupei (kvalifikuotas darbuotojas).

2. Pareigybés lygis — B, kodas 431110.

3. Pareigybés paskirtis — pareigybé reikalinga apskaitos dokumenty analizei, tvarkymui.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus Siauliy menu mokyklos (toliau — mokyklos)
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima, baiges buhalterinés apskaitos kursus ir (ar)
igijes profesine kvalifikacija;

5.2. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir Kitus teisés aktus,
reglamentuojancius biudzetiniy jstaigy buhaltering apskaita ir gebéti juos taikyti praktiskai;

5.3. gebéti valdyti ir dirbti su buhalterinémis programomis;

5.4. turéti gerus kompiuterinio darbo jgudzius su Windows Office biuro programomis
(Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet Explorer, e.pristatymo sistema, Signa Web mobiliuoju
elektroniniu parasu).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas bendradarbiauja su Siauliy apskaitos centru ir vykdo
Sias funkcijas:

6.1. koordinuoja biudzeto projekty ir programy sasmaty rengima;

6.2. kontroliuoja patvirtinty iSlaidy samaty vykdyma, laiku inicijuoja iSlaidy straipsniy
patikslinimus;

6.3. informuoja mokyklos direktoriy apie jstaigos finansine btiklg;

6.4. kontroliuoja, kad racionaliai baty naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai;

6.5. pagal kompetencija dalyvauja rengiant strateginj veiklos plana, teikia mokyklos
direktoriui reikalinga informacija;

6.6. atlieka infrastruktiros paslaugy sutar¢iy duomeny patikrinima, suvedima ir sutarties
kuratoriaus funkcijas;

6.7. pagal nustatytus reikalavimus ir vadovaujantis mokyklos dokumentacijos planu, sudaro
bei saugo dokumenty bylas, susijusias su pareigybés funkcijomis;
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6.8. kontroliuoja savalaikj tarpiniy ir metiniy finansiniy bei biudzeto vykdymo ataskaity,
darbo uzmokescio ataskaity talpinima jstaigos internetin¢je svetainéje;

6.9. dalyvauja mokyklos direktoriaus sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje;

6.10. konsultuoja mokyklos direktoriy ir darbuotojus buhalterinés apskaitos klausimais ir
teikia kitus, pagal kompetencija valdomus, duomenis;

6.11. vykdo mokyklos direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius;

6.12. vykdo kitus mokyklos direktoriaus pavedimus ir nurodymus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

7. Apskaitininkas turi teisg:

7.1. naudotis jstaigos sukaupta informacija;

7.2. dalyvauti svarstant numatytus darbo funkcijose klausimus ir teikti pasiilymus bei
rekomendacijas apskaitos ir darbo klausimais;

7.3. teikti pasialymus dél buhalterinés apskaitos darbo organizavimo tobulinimo;

7.4. pranesti mokyklos direktoriui apie pastebétus trakumus ir pazeidimus;
7.5. tobulinti kvalifikacija pagal jo pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. [staigos apskaitininkas atsako:

8.1.uz Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Savivaldybés tarybos
sprendimy, Kity norminiy dokumenty, reglamentuojanciy buhaltering apskaita, darbo tvarkos
taisykliy, mokyklos direktoriaus jsakymy vykdyma;

8.2. uz apskaitos informacijos patikimuma, teisinguma;

8.3. uz darbo drausmeés pazeidimus;

8.4. uz emociSkai saugios aplinkos puoseléjima, reagavima j smurta ir patycias;

8.5. uz tinkama ir tiksly pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy vykdyma;

8.6. uz savo pareigy netinkama vykdyma darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos
jstatymy pazeidima nustatyta tvarka.




