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SIAULIY MENU MOKYKLOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SIAULIU MENU MOKYKLOS DARBUOTOJU KOMANDIRUOCIU, MOKYMO IR
KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO BEI KELIONES ISLAIDU APMOKEJIMO TVARKOS
APRASO PATVIRTINIMO

2024 m. kovo 1d. Nr. V 1-28
Siauliai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymo 9 straipsnio 2, 3
dalimis, Lietuvos Respublikos darbo kodekso 107 straipsniu, Komandiruociy iSlaidy apmokéjimo
biudZetinése jstaigose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,.D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy iSlaidy apmokéjimo
(aktuali redakcija):

1. Tvirtin u Siauliy meny mokyklos (toliau — Mokykla) darbuotojy komandiruoéiy,
mokymo ir kvalifikacijos tobulinimo bei kelionés i§laidy apmokéjimo tvarkos aprasg (pridedama).

2. P avedu sekretorei Aidai Budraitienei su Siuo jsakymu supazindinti Mokyklos
darbuotojus.

3. Sis jsakymas gali bati skundziamas Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka.

L. e. p. direktorius Petras Slonksnis



PATVIRTINTA

Siauliy meny mokyklos
direktoriaus 2024 m. kovo 1 d.
jsakymu Nr. V 1-28

_ SIAULIY MENU MOKYKLOS DARBUOTOJU .
KOMANDIRUOCIU, MOKYMO IR KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO BEI KELIONES
ISLAIDU APMOKEJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy meny mokyklos (toliau — Mokykla) darbuotojuy komandiruo&iy, mokymo ir
kvalifikacijos tobulinimo bei kelionés iSlaidy apmokéjimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja Mokyklos darbuotojy (toliau — darbuotojas) siuntimg j komandiruotes Lietuvos
Respublikoje ir uzsienyje bei profesinés kvalifikacijos tobulinimg, kuriuo siekiama pagilinti ar
atnaujinti profesinei veiklai reikalingas Zinias, geb¢&jimus bei praktinius jgiidZius bei kelionés i§laidy
apmokéjima.

2. Pagrindinés Siame ApraSe vartojamos sgvokos:

2.1. komandiruoté — darbuotojo i§vykimas / siuntimas ne trumpiau kaip vienai darbo
dienai i§ nuolatinés darbo vietos Mokyklos direktoriaus jsakymu atlikti darbo funkcijy, vykdyti
tarnybinio pavedimo ar tobulinti kvalifikacija;

2.2. kvalifikacija — tai darbuotojo tam tikros profesijos, specialybés jvaldymo laipsnis,
specialiy ziniy ir darbo jgiidziy visuma, kurig zmogus jgijes gali kokybiskai (kompetentingai) dirbti
atitinkamos riiSies darbg;

2.3. dienpinigiai — iSmoka, skiriama darbuotojui, skirta padengti islaidas, kylanc¢ias dél jo
iSvykos, komandiruotés, tam tikra laikg praleidziant ne namuose ir ne darbo vietoje (dé¢l ko jam
paprastai atsiranda didesnés nei jprastai i§laidos). [Smokama pinigais j darbuotojo saskaita;

2.4. darbuotojas — fizinis asmuo, Mokykloje pagal darbo sutartj atliekantis sutartus darbus
ar vykdantis sutartas funkcijas ir uz tai gaunantis darbo uzmokestj;

2.5. metinis komandiruo¢iy ir i§vyky planas (toliau — Planas) — Mokyklos direktoriaus
jsakymu patvirtintas planas, kuriame darbuotojai numato planuojamas metines komandiruotes.
Darbuotojas gali buti siun¢iamas j komandiruotes, kurios néra jtrauktos j Plang, informavus ne
véliau kaip prie§ 3 darbo dienas.

Il SKYRIUS
SIUNTIMAS | KOMANDIRUOTE

3. Darbuotojai, pageidaujantys vykti j komandiruote, pateikia Mokyklos direktoriui
prasymg ir dokumentus (jei tokie yra), pagrindzianc¢ius komandiruotés tikslg bei kitas aplinkybes:

3.1. d¢l komandiruotés Lietuvos Respublikoje praSymas pateikiamas likus ne maZziau kaip
vienai darbo dienai iki komandiruotés pradZzios;

3.2. dél komandiruotés | uZsienio valstybe prasSymas pateikiamas likus ne maziau kaip
penkioms darbo dienoms iki komandiruotés pradZios.

4. Darbuotojo siuntimas j komandiruote vienai darbo dienai Lietuvos Respublikos
teritorijoje jforminamas Mokyklos direktoriaus jsakymu.

5. Siuntimas ] komandiruote vienai dienai, kai dél objektyviy aplinkybiy komandiruoté turi
vykti poilsio ir (ar) $venciy diena, jforminamas Mokyklos direktoriaus jsakymu.

6. Siuntimas ] komandiruotg ilgiau nei vienai darbo dienai bei siuntimas j komandiruote
uzsienio valstybéje jforminamas Mokyklos direktoriaus jsakymu.


https://lt.wikipedia.org/wiki/I%C5%A1moka
https://lt.wikipedia.org/wiki/Darbuotojas
https://lt.wikipedia.org/wiki/I%C5%A1laidos
https://lt.wikipedia.org/w/index.php?title=Komandiruot%C4%97&action=edit&redlink=1
https://lt.wikipedia.org/wiki/Pinigai
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ASKYRIUS )
KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMAS

7. Kai darbuotojas Mokyklos direktoriaus jsakymu siunc¢iamas j komandiruote Lietuvos
Respublikos teritorijoje, atsizvelgiant j darbuotojy komandiruo¢iy, mokymo ir kvalifikacijos
tobulinimo bei kelionés iSlaidoms skirty asignavimy ir jy ekonomija, jam gali biti apmokamos $ios
komandiruotés iSlaidos:

7.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy
dienpinigiy dydziy saraga (Siauliy meny mokyklos darbuotojy komandiruoéiy, mokymo ir
kvalifikacijos tobulinimo bei kelionés iSlaidy apmokéjimo tvarkos apraso priedas) (toliau — Apraso
priedas) ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasg, jeigu komandiruoté trunka ilgiau nei vieng
komandiruotés darbo diena,

7.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos Lietuvos Respublikoje apmokamos pagal
gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas, nustatytas Komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimo
biudzetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,.D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy
iSlaidy apmokéjimo®, priede;

7.3. transporto iSlaidos ir kitos su komandiruote susijusios iSlaidos (automobiliy stovéjimo
ir saugojimo aiksStelése komandiruotés vietovés teritorijoje iSlaidos, vietinés rinkliavos islaidos,
registravimosi renginyje mokesciai ar biliety j renginj pirkimo islaidos ir kitos).

8. Kai dalj dienpinigiy apmoka renginio organizatorius, Mokyklos direktoriaus mokami
dienpinigiai kartu su renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais negali biiti mazesni uz
konkrec¢iai komandiruotei pagal nustatytus dydzius apskaiCiuotus dienpinigius. Renginio
organizatoriui apmokant visus konkre¢iai komandiruotei pagal nustatytus dydzius apskaiciuotus
dienpinigius, Mokykla neprivalo mokéti dienpinigiy.

9. Mokyklos direktorius turi teis¢ nustatyti kitokius dienpinigiy procenty dydzius, kaip tai
numatoma jstatymuose, taiau ne mazesnius kaip 50 procenty Vyriausybés nutarime nustatyty
maksimaliy dienpinigiy dydziy dienpinigiy dydZio.

10. Ne v¢liau kaip paskuting darbo dieng iki komandiruotés pradzios darbuotojui
1Smokamas ne mazesnis kaip 50 procenty uz komandiruote apskaiiuoty dienpinigiy avansas.
Komandiruotam darbuotojui grjzus i§ komandiruotés, dienpinigiai Siauliy apskaitos centro (toliau —
SAC) buhalterio perskai¢iuojami ir neismokeéta dienpinigiy dalis i¥mokama ne véliau kaip darbo
uzmokes¢io mokejimo dieng.

11. Darbuotojui, vykstan¢iam j komandiruote Mokyklos direktoriaus jsakymu uzsienio
valstybéje, atsizvelgiant | darbuotojy komandiruo¢iy, mokymo ir kvalifikacijos tobulinimo bei
kelionés islaidoms skirty asignavimy ir jy ekonomijg, dienpinigiai gali buti apskai¢iuojami ir
iSmokami pagal §io Apraso prieda ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa.

12. Gyvenamojo ploto nuomos islaidos uZzsienio valstybése apmokamos, atsizvelgiant j
darbuotojy komandiruociy, mokymo ir kvalifikacijos tobulinimo bei kelionés iSlaidoms skirty
asignavimy ir jy ekonomija, pagal gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas, nustatytas
Komandiruo€iy iSlaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose taisykliy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél
dienpinigiy ir kity tarnybiniy komandiruoc¢iy islaidy apmokéjimo*, priede.

13. Vykstant | komandiruot¢ uzsienyje uz komandiruotés dieng, kurig iSvykstama i§
Lietuvos Respublikos, mokami dienpinigiai, apskaiCiuoti pagal valstybei, | kurig vykstama,
nustatytg dydj. Grjztant i§ uZsienio komandiruotés uZz komandiruotés dieng, kurig atvykstama |
Lietuvos Respublika, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti pagal valstybei, i§ kurios grjztama,
nustatyta dydj.

14. Grizgs i komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti Mokyklos
direktoriui ataskaitg ir atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas
bei pasidalinti su Mokyklos bendruomene geraja patirtimi.

15. Jei dél kokiy nors priezas¢iy ;| komandiruote neiSvykstama:
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15.1. darbuotojas apie tai privalo rastu pateikti priezastis Mokyklos sekretoriatui ir
informuoti Mokyklos direktoriy;

15.2. SAC buhalteris avansu i$mokétus dienpinigius turi teis¢ i$skai¢iuoti i§ darbo
uzmokescio.

16. Komandiruotés iSlaidos apmokamos pagal pateiktus dokumentus, jrodancius
komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas.

17. Darbuotojo prasymu, gali biiti iSmokamas komandiruotés iSlaidy avansas, kurio dydis
negali virSyti numatomy komandiruotes islaidy.

IV SKYRIUS
MOKYMU IR KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO FINANSAVIMAS

18. Darbuotojo praSymu Mokyklos direktorius, atsizvelgdamas j darbuotojy kvalifikacijos
tobulinimo islaidoms skirtus asignavimus ir jy ekonomija, skiria biudzeto 1éSy kvalifikacijos
tobulinimo priemonéms apmokéti atsizvelgdamas j Mokyklos bei personalinius kvalifikacijos
tobulinimo prioritetus, pagal patvirtinta Metinj komandiruo¢iy ir kvalifikacijos tobulinimo plana.

19. I8 einamais metais kvalifikacijai skiriamy 1éSy apmokami bendri privalomi darbuotojy
mokymo (turizmo, pirmosios pagalbos bei higienos) kursai. Likusi kvalifikacijai skirty 1éSy suma
dalijama i§ Mokyklos darbuotojy skai¢iaus. Darbuotojas i§ anksto informuojamas, kokia 1éSy suma
ir kokio pobudzio kvalifikacijos tobulinimo veiklai jam skirta. Tai Zinodamas, darbuotojas savo
nuozitra ir gaves zodinj pritarimg i§ Mokyklos direktoriaus, renkasi kvalifikacijos tobulinimo
paslaugy teikéja. Darbuotojas turi teis¢ rinktis kitas kvalifikacijos tobulinimo priemones
(specializuotus renginius, akademines studijas) nei pritaria Mokyklos direktorius, ta¢iau tokiu
atveju kvalifikacijos tobulinimo paslaugas apmoka pats darbuotojas.

20. Uz tobulinimosi kursus ar kitus kvalifikacijos kélimo renginius, kurie virSija skiriamy
€Sy suma, 1S savo 1éSy moka patys darbuotojai.

21. Mety pabaigoje neiSnaudota kvalifikacijos mokymams, kursams skirta suma
panaudojama bendram Mokyklos darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo renginiui.

22. Kvalifikacijos tobulinimo Mokyklos direktoriaus pavedimu laikas yra jtraukiamas j
darbo laika, kuris vertinamas kaip faktiskai dirbtas darbuotojo laikas ir apmokamas jprasta darbo
uzmokesc¢io mokejimo tvarka.

23. Darbuotojams, kuriems kvalifikacijos kélimas néra privalomas arba virSija teisés akty
nustatytas valandas, leidimas kelti kvalifikacijg ir darbo uzmokes¢io klausimas derinamas $aliy
susitarimu.

) V SKYRIUS
SUSITARIMAS DEL MOKYMO ISLAIDU ATLYGINIMO

24. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 37 straipsnio nuostatomis
darbuotojas ir Mokyklos direktorius:

24.1. Gali susitarti dél mokyklos turéty darbuotojo mokymo ar kvalifikacijos tobulinimo
iSlaidy atlyginimo salygy, kai darbo sutartis nutraukiama Mokyklos direktoriaus iniciatyva dél
darbuotojo kaltes arba darbuotojo iniciatyva be svarbiy priezasciy.

24.2. Atlygintos gali buti tik iSlaidos, susijusios su darbuotojo ziniy ar gebéjimy,
vir§ijanc¢iy darbo veiklai keliamus reikalavimus, suteikimu. Susitarime gali biiti nustatyta, ar |
mokymo ar kvalifikacijos tobulinimo iSlaidas jskaiiuojamos kitos komandiruotés iSlaidos
(kelionés, nakvynés ir kita). Toks susitarimas gali buiti sudarytas tiek pacioje darbo sutartyje, tiek
jos priede ar atskirame susitarime, taip pat tiek sudarant darbo sutart], tiek ja keiciant véliau.
Susitarimas dél mokymo islaidy atlyginimo gali biiti sudaromas ir konkretiems mokymams.

24.3. Atlygintos gali buti tik Mokyklos turétos iSlaidos per paskutinius dvejus metus iki
darbo sutarties pasibaigimo, nebent vietiniame norminiame arba vidaus administravimg
reglamentuojanciame teisés akte nustatytas kitoks terminas, kuris negali virSyti trejy mety.
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24.4. Jeigu darbuotojas savo iniciatyva studijuoja, sickdamas studijy krypties bakalauro,
magistro kvalifikacinio laipsnio ir (arba) profesinés kvalifikacijos pagal formaliojo profesinio
mokymo programas, ir Mokykla apmoka visas ar ne maziau kaip pus¢ $iy iSlaidy, darbo sutarties
Salys papildomai gali susitarti dél to, kad darbuotojas laikotarpiu, iki tgsia Mokyklos 1éSomis
apmokétas studijas, ir per trejus metus po Sio laikotarpio pabaigos darbo sutart] savo iniciatyva be
svarbiy priezasCiy gali nutraukti tik atlygings Mokyklai jos patirtas islaidas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Sis aprasas gali bati kei¢iamas Mokyklos direktoriaus jsakymu suderinus su Mokyklos
darbo taryba.




Siauliy meny mokyklos darbuotojy
komandiruociy, mokymo ir kvalifikacijos
tobulinimobei kelionés i§laidy apmokéjimo
tvarkos apraso

priedas

MAKSIMALIU DIENPINIGIU DYDZIU SARASAS

1 dienos
Valstybés (miestai) dienpinigiy dydis,
eurais
1. Afganistano Islamo Respublika 33
2. Airija 69
3. Albanijos Respublika 33
4, Alzyro Liaudies Demokratiné Respublika 57
5. Andoros Kunigaikstysté 46
6. Angolos Respublika 70
7. Argentinos Respublika 50
8. Arménijos Respublika 47
9. Australija 50
10. Austrijos Respublika 69
11. Azerbaidzano Respublika 47
12. Bahamy Sandrauga 50
13. Bahreino Karalysté 60
14, Baltarusijos Respublika 60
15. Bangladeso Liaudies Respublika 33
16. Belgijos Karalysté 61
17. Bosnija ir Hercegovina 43
18. Botsvanos Respublika 33
19. Brazilijos Federacin¢ Respublika 43
20. Brunéjaus Darusalamas 40
21. Bulgarijos Respublika 39
22. Burkina Fasas 37
23. Butano Karalysté 33
24, Cekijos Respublika 50
25. Cilés Respublika 47
26. Danijos Karalyste 80
217. Dramblio Kaulo Kranto Respublika 40
28. Egipto Araby Respublika 50
29. Ekvadoro Respublika 33
30. Estijos Respublika 47
31. Etiopijos Federaciné¢ Demokratiné Respublika 33
32. Filipiny Respublika 45
33. Ganos Respublika 47
34. Graikijos Respublika 55
35. Gvatemalos Respublika 33
36. Indijos Respublika 33
37. Indonezijos Respublika 33
38. Irako Respublika 40
39. Irano Islamo Respublika 37




1 dienos
Valstybés (miestai) dienpinigiy dydis,
eurais

40. Islandijos Respublika 70
41. Ispanijos Karalysté 58
42. Italijos Respublika 63
43. Izraelio Valstybé 70
44, Y patingasis Administracinis Kinijos Regionas Honkongas 40
45, Y patingasis Administracinis Kinijos Regionas Makao 37
46. Japonija 87
47. Jemeno Respublika 40
48. Jordanijos Hasimity Karalysté 40
49, Jungtiné DidZiosios Britanijos ir Siaurés Airijos Karalysté 67
50. Jungtinés Amerikos Valstijos (i§skyrus Niujorka) 61

Niujorkas 82
51. Jungtiniai Araby Emyratai 60
52. Juodkalnija 53
53. Kambodzos Karalysté 33
54. Kanada 55
55. Kataro Valstybé 52
56. Kazachstano Respublika 60
57. Kenijos Respublika 40
58. Kinijos Liaudies Respublika 37
59. Kipro Respublika 62
60. Kirgizijos Respublika 60
61. Kolumbijos Respublika 33
62. Kongo Demokratin¢ Respublika 70
63. Kor¢jos Respublika 67
64. Koréjos Liaudies Demokratiné Respublika 33
65. Kosovo Respublika 40
66. Kosta Rikos Respublika 33
67. Kroatijos Respublika 45
68. Kubos Respublika 50
69. Kuveito Valstybé 60
70. Laoso Liaudies Demokratiné Respublika 33
71. Latvijos Respublika 44
72. Lenkijos Respublika 48
73. Lesoto Karalysté 33
74. Libano Respublika 47
75. Liberijos Respublika 57
76. Libijos Valstybé 33
77. Lichten$teino KunigaikStysté 80
78. Lietuvos Respublika 28
79. Liuksemburgo DidZioji Hercogysté 61
80. Madagaskaro Respublika 33
81. Malaizija 33
82. Malavio Respublika 33
83. Maldyvy Respublika 60
84. Malio Respublika 40
85. Maltos Respublika 63




1 dienos
Valstybés (miestai) dienpinigiy dydis,
eurais
86. Maroko Karalysté 50
87. Mauricijaus Respublika 40
88. Mauritanijos Islamo Respublika 33
89. Meksikos Jungtinés Valstijos 47
90. Mianmaro Sajungos Respublika 33
91. Moldovos Respublika 53
92. Monako KunigaikStysté 49
93. Mongolija 50
94. Mozambiko Respublika 40
95. Namibijos Respublika 33
96. Naujoji Zelandija 40
97. Nepalo Federaciné Demokratiné Respublika 33
98. Nigerijos Federaciné Respublika 33
99. Nyderlandy Karalysté 64
100. Norvegijos Karalysté 70
101. Omano Sultonatas 47
102. Pakistano Islamo Respublika 33
103. Panamos Respublika 33
104. Papua Naujosios Gvinéjos Nepriklausomoji Valstybé 37
105. Peru Respublika 50
106. Piety Afrikos Respublika 33
107. Piety Sudano Respublika 37
108. Portugalijos Respublika 56
109. Pranciizijos Respublika 69
110. Puerto Rikas 43
111. Ruandos Respublika 43
112. Rumunija 35
113. Rusijos Federacija 60
114. Sakartvelas 53
115. San Marino Respublika 63
116. Saudo Arabijos Karalysté 60
117. Seiseliy Respublika 57
118. Senegalo Respublika 43
1109. Sent Kitsas ir Nevis 57
120. Serbijos Respublika 53
121. Singapiiro Respublika 60
122. Sirijos Araby Respublika 53
123. Slovakijos Respublika 53
124. Slovénijos Respublika 52
125. Sudano Respublika 37
126. Suomijos Respublika 69
127. Siaurés Makedonijos Respublika 40
128. Sri Lankos Demokratin¢ Socialistiné Respublika 33
129. Svedijos Karalysté 70
130. Sveicarijos Konfederacija 80
131. Tadzikistano Respublika 60
132. Tailando Karalysté 40




1 dienos
Valstybés (miestai) dienpinigiy dydis,
eurais
133. Taivanas 37
134. Tanzanijos Jungtiné Respublika 33
135. Tuniso Respublika 40
136. Turkijos Respublika 37
137. Turkménistanas 53
138. Ugandos Respublika 37
139. Ukraina 53
140. Urugvajaus Ryty Respublika 37
141. Uzbekistano Respublika 60
142. Vatikano Miesto Valstybé 63
143. Venesuelos Bolivaro Respublika 57
144. Vengrija 48
145. Vietnamo Socialistiné Respublika 33
146. Vokietijos Federaciné Respublika 62
147. Zambijos Respublika 33
148. Zimbabvés Respublika 33
149. Kitos valstybés 33
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PasirasSe asmenys patvirtina, kad:
susipazino su Siauliy meny mokyklos darbuotojy komandiruo¢iy, mokymo ir kvalifikacijos
tobulinimo bei kelionés iSlaidy apmokéjimo tvarkos aprasu:

Eil.

NI Vardas, pavardé Parasas Data
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.




