PATVIRTINTA

Siauliy meny mokyklos
direktoriaus 2026 m. kovo 23 d.
jsakymu Nr. V]- 59-(1.3 E)

SIAULIU MENU MOKYKLOS ASMENS DUOMENU TVARKYMO,
NAUDOJIMO IR SAUGOJIMO TAISYKLES

1 SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios taisyklés reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma, naudojimg ir saugojima
Siauliy meny mokykloje (toliau — Mokykla) nustato duomeny subjekty teises, asmens duomeny
apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, asmens duomeny apsaugos jgyvendinimo priemones ir kitus
su asmens duomeny tvarkymu susijusius klausimus.

2. Sios taisyklés paruostos vadovaujantis:

2.1. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 (Bendruoju duomeny
apsaugos reglamentu — BDAR).

2.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu

2.3. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu

2.4. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos rekomendacijomis ir Europos Sajungos
institucijy gairémis.

3. Taisyklése naudojamos sgvokos:

3.1. duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis Mokykla tvarko;

3.2. darbuotojas — asmuo, kuris su Mokykla yra sudargs darbo sutartj, atliekantis jam
patikétas pareigas pagal pareiginius nuostatus ir yra vadovo sprendimu paskirtas tvarkyti asmens
duomenis ar asmuo, teikiantis paslaugas pagal sudarytg paslaugy teikimo sutartj;

3.3. asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu —duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra zZinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobiidzio poZymiai;

3.4. asmens duomeny tvarkymas — reiSkia bet kuri su asmens duomenimis atlickamag
veiksmg: rinkima, uzraSyma, kaupimg, saugojima, klasifikavimg, grupavimg, jungima, keitima
(papildyma ar taisyma), teikimg, paskelbima, naudojima, logines ir/ar aritmetines operacijas,
paieska, skleidima, naikinima ar kitokj veiksma arba veiksmy rinkinj;

3.5. duomeny gavéjas — juridinis ar fizinis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys;

3.6. duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu biidu padarant
juos prieinamus (i8skyrus paskelbimg visuomengés informavimo priemonése).

IT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

4. Asmens duomenys Mokykloje tvarkomi $iais tikslais:

4.1. mokymo sutaréiy sudarymui;

4.2. elektroninio dienyno pildymui;

4.3. pazym¢jimy ir pazymy iSdavimui,

4.4. mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei;
4.5. vaiko gerovés mokykloje ir visuomengje uztikrinimui,

4.6. darbuotojy byly formavimui;

4.7. mokyklos turto saugumo uZztikrinimui;



4.8. pedagogy registro (PR) pildymui;

4.9. mokiniy registro (MR) pildymui;

4.10. neformaliojo ugdymo veikly (biireliy, studijy, edukacijy) organizavimui.

5. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

5.1. asmens duomenys turi buti tvarkomi teisétai, sgziningai ir skaidriai duomeny subjekto
atzvilgiu. Mokykla asmens duomenis tvarko vadovaudamasi BDAR 5 straipsnio 1 dalies a punktu ir
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

5.2. asmens duomenys renkami aiskiai apibréztais ir teisétais tikslais (BDAR 5 straipsnio 1
dalies b punktas) ir toliau netvarkomi su $iais tikslais nesuderinamu biidu;

5.3. asmens duomenys turi buti tiksliis ir prireikus atnaujinami (BDAR 5 straipsnio 1 dalies d
punktas) netiksliis ar neiSsamius duomenys turi biiti iStaisyti, papildyti arba sunaikinti;

5.4. asmens duomenys turi buti adekvatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jy
tvarkymo tikslams (BDAR 5 straipsnio 1 dalies ¢ punktas) asmens tvarkomy duomeny apimties
sgrasas:

5.4.1. mokymo sutar¢iy sudarymo tikslu yra tvarkomi:

(a) mokiniy vardas, pavardé, asmens kodas

(b) tévy (globéjy) vardas, pavardé

(c) telefono numeris

(d) elektroninio pasto adresas;

5.4.2. jvairiy pazymejimy (pvz.: apie dalyvavima konkursuose, iSvykose) iSdavimo tikslu:
mokinio vardas, pavardé, iSdavimo data, registracijos numeris, renginio pavadinimas;

5.4.3. mokiniy registravimo | Mokiniy registrg tikslu Mokykla tvarko $iuos mokinio asmens
duomenis: vardg, pavardg, asmens kodg, biirelio pavadinima, grupés numerj, taip pat duomenis apie
mokinio perkélimg i§ vienos grupés | kitg. Kiti Mokiniy registro duomenys gaunami per valstybés
registrus ir informacines sistemas. Sie duomenys tvarkomi vadovaujantis Mokiniy registro
nuostatais ir BDAR 6 straipsnio 1 dalies ¢ punktu (teisinés prievolés vykdymas);

5.4.4. pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys apie mokinj ir
jo mokymasi Svietimo jstaigoje, taip pat kiti duomenys, numatyti Mokiniy registro nuostatuose;

5.4.5. mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei tikslu gali biiti skelbiami
mokiniy kiirybiniai darbai, nuotraukos ar vaizdo medziaga, kuriose gali biiti uzfiksuotas mokinys,
tik turint teiséta pagrindg (pvz., mokinio tévy ar globéjy sutikima). Sutikimas dél nuotrauky ar
vaizdo medziagos vieSinimo gali buti pateikiamas registruojantis j neformaliojo ugdymo veiklas
elektroninéje registracijos formoje;

5.4.6. mokykla gali tvarkyti mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais tikslais,
pvz., mokiniy mokymo sutar¢iy archyvo tvarkymas;

5.4.7. mokyklos saugumo tikslu — vaizdo duomenys gaunami naudojant automatines vaizdo
stebé&jimo priemones mokyklos teritorijoje;

5.4.8. mokyklos darbuotojy byly formavimui: vardas, pavard¢, gyvenamoji vieta, telefono
numeris, asmens tapatybés dokumento kopija, dokumento patvirtinancio apie i§silavinimg kopija;

5.4.9. mokiniy ir jy tévy/globéjy mokéjimy administravimo tikslu gali buiti tvarkomi Sie
duomenys: mokinio vardas, pavardé, informacija apie mokéting ar permokos mokest] uz
neformaliojo ugdymo veiklas.

5.5. Asmens duomenys turi biiti saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai.

6. Duomeny rinkimo tvarka:

6.1. priémus naujus mokinius j neformaliojo ugdymo veiklas ir suformavus biireliy grupes
naujiems mokslo metams duomenys apie mokinius § mokiniy registra jvedami 1§ tévy (globéjy)
pateikty dokumenty;

6.2. duomenis | MR jveda ir toliau tvarko mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas;



6.3. mokiniy ir jy tévy (globéjy) asmens duomenys tikslinami pagal tévy ar globéjy pateiktg
informacijg bei duomenis, gaunamus per Svietimo informacines sistemas. Duomenys atnaujinami
pasikeitus informacijai arba gavus naujus duomenis;

6.4. darbuotojy asmens duomenys tvarkomi darbo santykiy administravimo tikslu;

6.5. tvarkomi $ie darbuotojy asmens duomenys:

vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio
pasSto adresas, banko sgskaitos numeris, i$silavinimo ir kvalifikacijos duomenys, kiti su darbo
santykiais susij¢ duomenys.

6.6. Darbuotojy asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais:

darbo sutarCiy sudarymui ir vykdymui, darbo uzmokesCio apskaiciavimui, personalo
administravimui, teisiniy prievoliy vykdymui.

7. Asmens duomenys gali biiti teikiami tik vadovaujantis BDAR 6 straipsnyje nustatytais
teiséto pagrindais arba teisés akty nustatytais atvejais.

8. Mokykla bendradarbiaujancioms institucijoms duomenis gali teikti sickdama uztikrinti
vaiko gerove mokykloje ir visuomenéje bei informuodama bendruomeng ir visuomeng (mokiniy
kirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) apie mokykloje vykdoma veikla. Duomenys
teikiami tik tiek, kiek biitina konkre¢iam tikslui pasiekti.

9. Asmens duomenys gali biiti teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidZiant
konfidencialumo principo, kai tai biitina uztikrinti mokyklos paslaugy teikima.

10. Asmens duomenis tvarko tik tie darbuotojai, kuriems Sie duomenys yra bitini jy darbo
funkcijoms vykdyti, t. y. bireliy mokytojai ir mokyklos administracijos darbuotojai. Sie darbuotojai
asmens duomenis tvarko tik Siose Taisyklése nustatyta apimtimi ir tik tiek, kiek btina jy pareigoms
atlikti.

11. Vaizdo stebéjimas gali biiti vykdomas naudojant automatines vaizdo steb€jimo priemones
(vaizdo kameras ir fotokameras ar pan.):

11.1. vaizdo stebéjimas vykdomas duomeny valdytojo teritorijoje;

11.2. stebimo vaizdo apimtis yra pagrindinés jéjimo / i§¢jimo durys ir dalis vidinio kiemo.
Vaizdo steb&jimas vykdomas visg parg. Vaizdo jrasai saugomi 14 dieny;

11.3. vaizdo jrasai perzitirimi tik kilus jtarimui apie galimai jvykusia neteiséta veika, kuri gali
biti uzfiksuota vaizdo jrase;

11.4. galimai jvykusio ivykio vaizdo irasa perziiiréti gali jgalioti teisésaugos pareigiinai,

11.5. vaizdo jrasas, kur uzfiksuota neteiséta veika (jvykis) saugomas iki konflikto galutinio
iSsprendimo (baigtyse). Konflikto Salims patvirtinus rastu, kad konfliktas i§sprestas, vaizdo jrasas
naikinamas (iStrinamas 1§ skaitmeniniy laikmeny);

11.6. fizinis asmuo apie vykdomg vaizdo steb¢jimg informuojamas ant pagrindinio jéjimo/
i8¢jimo dury priklijavus jspéjamajj sutartinj Zenklg ,,Patalpa stebima vaizdo kameros® ir kontaktine
informacija ( juridinio asmens pavadinimas ir kontaktinis telefono numeris);

11.7. direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas turi uZztikrinti, kad duomeny subjekto
teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiSkiai, suprantamai bei priimtina forma;

11.8. vaizdo steb¢jimas vykdomas laikantis BDAR ir Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos rekomendacijy.

12. Duomeny subjekto - mokinio, jo tévy ir kity teiséty vaiko atstovy teisés ir jy
igyvendinimo budai:

12.1. Zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

12.1.1. mokykla, tiesiogiai i§ mokinio ar jo tévy (glob¢jy) rinkdama asmens duomenis,
suteikia tokig informacija: savo rekvizitus; nurodo tikslus kokiais tvarkomi mokinio asmens
duomenys; kam ir kokiais tikslais jie teikiami; kokius savo asmens duomenis mokinys (jo tévai ar
globg¢jai) privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés;

12.1.2. mokykla teikia duomeny subjektui informacijg apie teis¢ susipazinti su jo asmens
duomenimis, teis¢ reikalauti i$taisyti neteisingus, nei§samius, netikslius jo asmens duomenis bei
teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys. Tokia
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informacija suteikiama duomeny rinkimo metu pildant anketas pateikia savo ir mokinio asmens
duomenis.

12.2. Susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

12.2.1. jei mokiniui (jo tévams ar globéjams) kyla klausimy dél jo asmens duomeny
tvarkymo, jis, pateikdamas asmens tapatybe¢ patvirtinantj dokumenta, turi teis¢ kreiptis | Mokyklos
administracijg ir gauti informacija, i$ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu
tikslu jie tvarkomi, kam teikiami;

12.2.2. mokyklos paskirtas darbuotojas parengia atsakyma ir pateikia praSomus duomenis ne
véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie
duomenys turi biiti pateikiami rastu;

12.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant BDAR ar kity asmens duomeny
apsauga reglamentuojanciy teisés akty. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens
duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamils ar netikslis, ir,
pateikdamas asmens tapatybe¢ patvirtinantj dokumentg, kreipiasi mokykla, mokyklos paskirtas
darbuotojas nedelsiant privalo asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto praSymu (raSytine,
zodine ar kita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (ar)
sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima;

12.4. teisé nesutikti, kad buty tvarkomi asmens duomenys. Mokinys (jo tévai ar globéjai) turi
teis¢ nesutikti (raStu, Zodziu ar kitokia forma), kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi asmens
duomenys:

12.4.1. kai jgyvendinami oficialiis jgaliojimai, jstatymais ir Kkitais teisés aktais suteikti
valstybés bei savivaldybiy institucijoms, istaigoms ir jmonéms arba tre¢iajam asmeniui, kuriam
teikiami asmens duomenys;

12.4.2. kai reikia tvarkyti d¢l teisé¢to intereso, kurio siekia duomeny valdytojas arba treciasis
asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys, ir jei duomeny subjekto interesai néra svarbesni.

12.5. toks nesutikimas gali buti pareikStas duomeny rinkimo metu neuzpildant tam tikry
praSymo ir / ar susitarimo ir / ar anketos viety (eiluciy) ir/ar jas iSbraukiant arba véliau pateikus
rastu nesutikimo motyvus ir rastu informavus duomeny valdytoja kokiy duomeny tvarkyma ir
naudojima jis nori sustabdyti;

12.6. gavus duomeny subjekty prasyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma, mokykla nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus;

12.7. jeigu Duomeny subjektas nesutinka pateikti ar nori nutraukti privalomy tvarkyti
duomeny tvarkyma bei naudojima, mokykla gali sustabdyti teikiamas paslaugas Duomeny subjektut,
kol gincas bus iSsprestas arba paslaugos teikimas nutrauktas.

IIT SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMAS

13. Duomeny subjektas turi teisg:

13.1. Zinoti apie savo asmens duomeny tvarkyma;

13.2. gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu
jie tvarkomi, ir kam jie teikiami;

13.3. susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

13.4. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus
saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus;

13.5. nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

14. Duomeny subjektui galimybé susipaZinti su asmens duomenimis sudaroma pateikus
Mokyklai raSytinj praSyma dél susipazinimo su asmens duomenimis pastu, ar el. pastu.
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14.1. Duomeny subjektas gali pateikti praSymg dél susipaZinimo su savo asmens
duomenimis, jy iStaisymo, iStrynimo ar tvarkymo apribojimo pateikdamas nustatytos formos
prasyma, pateikta $iy taisykliy 2 priede.

15. Mokykla gavusi Duomeny subjekto paklausima dél jo asmens duomeny tvarkymo,
atsako, ar su juo susij¢ asmens duomenys yra tvarkomi, ir pateikia Duomeny subjektui prasomus
duomenis ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Duomeny subjekto kreipimosi dienos.
Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys pateikiami rastu nurodytu adresu ar el. paSto adresu.

16. Galimybé iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens
duomeny tvarkymo veiksmus Duomeny subjektui sudaroma pateikus Mokyklai rasytinj prayma
pastu, ar el. pastu, ar zodin] prasyma, jei galima identifikuoti Duomeny subjekta. Mokykla gavusi
toki prasyma, nedelsdama patikrina asmens duomenis ir Duomeny subjekto praSymu nedelsdama
iStaiso neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis.

17. Mokykla nedelsdama pranesa Duomeny subjektui apie jo praSymu atlikta ar neatlikty
asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU PERDAVIMAS

18. Asmens duomenys gali biiti perduodami tretiesiems asmenims tik teisésaugos
institucijoms, ikiteisminio tyrimo pareiginams pateikus patvirtinanCius dokumentus ir kitais
Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose numatytais atvejais ir tvarka.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAZEIDIMO RIZIKOS VEIKSNIAI

19. Asmens duomeny apsaugos pazeidimas — tai veiksmai ar neveikimas, kurie gali sukelti
ar sukelia nepageidaujamus padarinius, taip pat prieStarauja imperatyvioms jstatymuy,
reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, normoms. Asmens duomeny apsaugos pazeidimo
poveikio laipsnij, zalg ir padarinius kiekvienu konkre€iu atveju nustato Mokyklos direktorius ar jo
sudaryta komisija.

20. Asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksniai:

(a) netyCiniai, kai asmens duomeny apsauga pazeidziama dél atsitiktiniy priezasciy
(duomeny tvarkymo klaidos, informacijos laikmeny, duomeny jraSy iStrynimo, sunaikinimo,
neteisingy marSruty(adresy) perduodant duomenis nustatymo ir pan., ar sistemy sutrikimai dél
elektros tiekimo nutriikimo, kompiuterinio viruso ir pan., vidaus taisykliy pazeidimas, sistemos
prieziliros trikumas, programinés jrangos testai, netinkama duomeny laikmeny prieZiira,
netinkamas linijy pajégumas ir apsauga, kompiuteriy integravimas j tinkla, kompiuteriniy programy
apsaugos, ir kt.);

(b) ty¢iniai, kai asmens duomeny apsauga pazeidziama samoningai (neteisétas jsibrovimas j
Mokyklos patalpas, informacines sistemas, kompiuteriy tinkla, piktybinis nustatyty taisykliy
tvarkant asmens duomenis pazeidimas, sgmoningas kompiuterinio viruso platinimas, asmens
duomeny vagyste, neteisétas naudojimasis kito Darbuotojo teisémis ir kt.);

(c) netiketi atsitiktiniai jvykiai (zaibas, gaisras, potvynis, uzliejimas, audros, elektros
instaliacijos degimas, temperatiiros ir/ar drégmés pakitimy poveikis, purvo, dulkiy ir magnetiniy
lauky itaka, atsitiktinés techninés avarijos, kiti nenugalimi ir/ar nekontroliuojami veiksniai ir pan.);

(d) nustacius asmens duomeny saugumo pazeidima, jis registruojamas §iy taisykliy 1 priede
pateiktame Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo Zurnale.

VI SKYRIUS .
ASMENS DUOMENU APSAUGOS IGYVENDINIMO PRIEMONES ASMENS
DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAS
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21. Siekdama uztikrinti asmens duomeny apsaugg, Mokykla jgyvendina arba numato
jgyvendinti Sias asmens duomeny apsaugos priemones:

(a) administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy tvarkymo,
taip pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas ir kt.);

(b) techninés ir programings jrangos apsaugos (informaciniy sistemy ir duomeny baziy
administravimas, darbo viety, patalpy prieziira, operaciniy sistemy apsauga, apsauga nuo
kompiuteriniy virusy ir kt.).

22. Mokykla asmens duomenis saugo ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

23. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie turi biiti sunaikinami,
18skyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti jstaigos archyvui.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24, Darbuotojams, kurie pazeidzia Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatyme, kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkymg ir apsauga, arba
Sias taisykles, taikomos Lietuvos Respublikos istatymuose numatytos atsakomybés priemonés.

25. Taisykliy laikymosi priezitira ir perziura atlieckama pasikeitus teisés aktams arba esant
poreikiui.

26. Atsakingi darbuotojai su taisyklémis supazindinami pasirasytinai.

27. Siy taisykliy priedai yra neatskiriama taisykliy dalis.

28. Taisykléms pridedami Sie priedai:

1 priedas — Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo zurnalo forma.

2 priedas — Duomeny subjekto praSymo forma.




DARBUOTOJU, SUSIPAZINUSIY SU SIAULIY MENU MOKYKLOS ASMENS
DUOMENU TVARKYMO, NAUDOJIMO IR SAUGOJIMO TAISYKLEMIS SARASAS

Eil. Data Vardas, pavardé Pareigos Parasas
Nr.




