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SIAULIU MENU MOKYKLOS DARBUOTOJU
ASMENINIU DAIKTU NAUDOJIMO UGDYMO PROCESE IR MOKYKLOS
PATALPOSE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy meny mokyklos (toliau — Mokykla) darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo
ugdymo procese ir Mokyklos patalpose tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato darbuotojy
asmeniniy daikty naudejimo, laikymo ir apskaitos tvarka Mokykloje.

2. Apraso tikslas — reglamentuoti darbuotojy asmeniniy daikty naudojima ugdymo procese ir
darbo vietoje, uztikrinant darbuotojy bei mokiniy sauga, tinkamas darbo salygas ir darbuotojy saugos

bei sveikatos reikalavimy laikymasi.

IT SKYRIUS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Darbuotojy asmeniniai daiktai Mokykloje gali biiti naudojami, jei jie reikalingi ugdymo
procesui, darbo funkcijoms atlikti ar darbo vietai pagerinti.

4. Mokyklos darbuotojy asmeniniai daiktai, naudojami darbo vietgje ir (ar) ugdymo procese
(paliekami darbo vietoje nuolatiniam naudcjimui), jraSomi j asmeniniy daikty, naudojamy darbo
vietoje, sarasa (priedas), kurj sudaro pats darbuotojas ir jj pasiraSo.

5. Asmeniniy daikty sarasas turi biiti derinamas su direktoriaus pavaduotcju ugdymui,
Ugdymo apripinimo skyriaus vedéju. Tuo atveju, kai darbuotojas ugdymo procese naudoja
elektrinius ar kitus potencialiai pavojingus prietaisus, sgrasas papildomai derinamas su darbuotojy
saugos ir sveikatos funkcijas vykdanéiu asmeniu.

6. Asmeniniy daikty sarasa darbuotcjas laiko darbo vietcje, o saraSo kopija pateikia
direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir Ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui.

6.1. Darbuotojas turi teis¢ bet kuriuo metu pasiimti savo asmeninius daiktus 1§ Mokyklos
patalpy, apie tai informaves direktoriaus pavaduotojg ugdymui ar Ugdymo apriipinimo skyriaus

vedéja bei pasiraSydamas asmeniniy daikty sgrase.



III SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENINIAMS MOKYKLOS DARBUOTOJU DAIKTAMS

7. Asmeniniai Mokyklos darbuotojy daiktai, naudojami darbo vietoje ir (ar) ugdymo procese,
turi bliti techniSkai tvarkingi, sauglis naudoti bei atitikti darbuotojy saugos ir sveikatos bei
prieSgaisrinés saugos reikalavimus.

8. Darbuotojai negali inesti 1 Mokyklos patalpas ir naudoti darbo reikméms asmeniniy dideliy
gabarity daikty (baldy, elektriniy biuro ir buitiniy prietaisy ir kt.) be Mokyklos direktoriaus sutikimo.

9. Darbuotojai negali jnesti ] Mokyklos patalpas ir naudoti darbo reikméms asmeniniy astriy,
sprogstamy ar kitaip pavojingy daikty, galin¢iy kelti pavojy darbuotojy ar mokiniy saugai ir sveikatai.

10. Darbuotojai, ugdymo ar edukaciniy veikly metu naudojantys maisto produktus ar gérimus,
privalo uztikrinti higienos, saugos ir tvarkos reikalavimy laikymasi.

11. Darbuotojy naudcjami asmeniniai elektriniai prietaisai ir jranga turi biti techniskai
tvarkingi, sauglis naudoti ir nekelti pavojaus darbuotojy bei mokiniy saugai ir sveikatai.

12. DraudZziama naudoti techniSkai netvarkingus, paZeistus ar savadarbius elektrinius
prietaisus, galin¢ius sukelti gaisra, elektros trauma ar kitg pavojy.

13. Asmeniniai daiktai ir priemonés, naudojami ugdymo procese, turi biiti naudojami pagal
gamintgjo paskirt] ir laikantis darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos reikalavimy.

14. Darbuotojas atsako uz jo naudojamy asmeniniy daikty technine bikle, saugy naudojima
bei priezilirg.

15. Kilus abejoniy dél asmeninio daikto saugumo ar tinkamumo naudoti ugdymo procese,
Mokyklos administracija arba darbuotojy saugos ir sveikatos funkcijas vykdantis asmuo turi teise
uzdrausti tokio daikto naudojima.

16. Mokyklos patalpose draudziama laikyti ar naudoti asmeninius daiktus, medziagas ar
priemones, kurios gali kelti gaisro, traumy ar kitg pavojy darbuotojy ir mokiniy saugai bei sveikatai,
taip pat alkoholj, narkotines ar psichotropines medZziagas.

17. Uz sugadintus ar prarastus Mokykloje laikomus darbuotojy asmeninius daiktus Mokykla

neatsako.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

18. Atliekant inventorizacija, darbuotojas, kuris darbo vietoje turi asmeniniy daikty, privalo

inventorizacijos komisijai, prie§ pradedant inventorizacija, pateikti asmeniniy daikty sarasa.






Siauliy meny mokyklos darbuotojy
asmeniniy daikty naudojimo
ugdymo procese ir mokyklos
patalpose tvarkos apraso

priedas
SIAULIY MENU MOKYKLOS
ASMENINIU DAIKTU, NAUDOJAMU DARBO VIETOJE IR (AR) UGDYMO PROCESE,
SARASAS
Darbuotojo vardas, pavardé
Pareigos
Laikymo vieta
Daikto Daikto
Eil. savininko savininko
parasas, parasas, Pastabos
Nr. Daikto pavadinimas Kiekis atsinesus pasiémus

daikty daiktg




